
Personelin Hizmet Birleştirme, Eğitim ve İntibak İşlemleri Detay Süreci  
Personelin Hizmet Birleştirme İşlemleri Süreç Kartı  

Ana Süreç  Personel Daire Başkanlığ ı 

Alt Süreç  Sicil Şube Mu du rlu ğ u  

Detay Süreç  2547 sayılı Yu kseko ğ retim Kanunu, 657 sayılı Devlet Memurları 

Kanunu ve 2914 sayılı Yu kseko ğ retim Personel Kanunu 

kapsamında Personelin Hizmet Birleştirme İ şlemleri 

Sürecin Sorumluları  Tu m Birimler  

Süreç Uygulayıcıları  Personel Daire Başkanlığ ı  

Süreçle İlgili Diğer 

Paydaşlar  
Akademik ve idari personel  

Sürecin Amacı  Ü niversitemiz personelinin hizmet birleştirmeleri  

Sürecin Girdileri  Hizmet birleştirme, eğ itim ve intibak işlemi talebi  

Sürecin Uygulama 

Basamakları  

1. Basamak: Hizmet birleştirmesi dilekçesine istinaden hizmet 
do ku mu  için Personel Daire Başkanlığı Sicil Şube Müdürlüğü 
Personeli tarafından SGK’na yazı yazılması ile su reç başlar.  
2. Basamak: Gelen hizmet do ku mu ndeki belirtilen ğu nlerin 
o zel/resmi dikkat edilerek Personel Daire Başkanlığı Akademik ve 
İdari Tayin Şube Müdürlüğü Personeli tarafından birleştirme işlemi 
yapılır.  
3. Basamak: Personel Daire Başkanlığı Akademik ve İdari Tayin 
Şube Müdürlüğü Personeli tarafından hizmet birleştirme işlemi 
Rekto r onayına sunulur.  
4. Basamak: Onaylanmadıysa, Personel Daire Başkanlığı 
Akademik ve İdari Tayin Şube Müdürlüğü Personeli tarafından 
hizmet birleştirmesine ilişkin imzadan do nen onay ilğili personele 
bildirilir.  
5. Basamak: Onaylandıysa, Personel Daire Başkanlığı Akademik 
ve İdari Tayin Şube Müdürlüğü Personeli tarafından hizmet 
birleştirmesine ilişkin imzadan ğelen onay ilğili birimlere 
ğo nderilir.  
6. Basamak: Personel Daire Başkanlığı Akademik ve İdari Tayin 
Şube Müdürlüğü Personeli tarafından çevrimiçi ve/veya otomasyon 
bilğisayar kayıtlarına işlenir.  
7. Basamak: Personel Daire Başkanlığı Akademik ve İdari Tayin 
Şube Müdürlüğü Personeli tarafından konuyla ilğili evraklar o zlu k 
dosyasına konulur.  
8. Basamak: Eğ itim intibakı dilekçesine istinaden Personel 
Daire Başkanlığı Akademik ve İdari Tayin Şube Müdürlüğü Personeli 
tarafından kademe veya derece ilerlemesi onayı alınarak ilğili 
birimlere ğo nderilir.  

Süreç Çıktıları  Hizmeti birleştirilen personel  

Süreç Performans 

Göstergeleri  
Hizmeti birleştirilen personel sayısı  



Süreç İzleme Yöntemi  FRM-0359 Hizmet Birleştirme Talep Formu  

Süreç İzleme Periyodu  Gerektiğ inde  

İlişkili Olduğu Süreçler  -  

İlgili İş Akış Şeması  Tıklayınız 

 

 

https://pdb.ibu.edu.tr/Files/ckFiles/pdb-test-ibu-edu-tr/Formlar/%C4%B0%C5%9F%20Ak%C4%B1%C5%9F%20S%C3%BCre%C3%A7leri/sicili%C5%9F/HIZMET_BIRLESTIRME_IS_AKIS_SURECI.pdf

